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TOIMINTAOHJE KULKULUPIEN HAKEMISELLE

Urakoitsijoiden ja palvelutoimittajien henkilost66n kuuluvien kulkuluvat Tornion tehtaille ja Kemin kaivokselle
haetaan Zeroni-jarjestelman kautta. Zeronin avulla varmistetaan myos koko alihankintaketjun
tilaajavastuuvaatimusten tayttyminen.

Flexim—avaimen sisdltava henkildkortti toimii kulkulupana Tornion tehdasalueelle ja Royttan satama-alueelle
seka Kemin kaivokselle. Kortti tehddan Tornion tehtaiden padportilla tai Kemin kaivoksen infopisteessa. Kortti

on henkilokohtainen. Sen vdarinkdytokset (esim. toisen henkilén henkildkortilla portista kulku) johtavat
henkildkortin poistamiseen.

1  Kulkulupahakemukset Zeronissa

Zeronin kdyton aloittaminen

Kun Outokumpu on lisannyt yrityksenne Zeroniin, jarjestelma lahettaa yrityksenne yhteyshenkilélle
kirjautumislinkin ja kdyttdjatunnuksen. Kdyttdjan tulee ensimmaisella kirjautumiskerralla pyytaa salasana,
jolloin jarjestelma lahettda salasanan tekstiviestind puhelimeen.

Taman jalkeen yhteyshenkilo pdasee kirjautumaan palveluun ja hallinnoimaan sitd omalta osaltaan, mm.
lisddmaan tyontekijat Outokummun tyémaille, hakemaan tydntekijoille kulkulupia, lisdédmaan mahdolliset
aliurakoitsijat jne. Hallintaoikeus antaa myds mahdollisuuden lisdta yrityksellenne muita Zeroni-kayttajia
tarpeen mukaan.

Outokummun tyémaat

Outokummulla on Zeronissa nelja tydmaata:
e 01 Outokumpu Tornion tehtaat
e 02 Outokumpu Royttan satama
¢ 03 Outokumpu Kemin kaivos maanpaallinen
¢ 04 Outokumpu Kemin kaivos maanalainen

Yrityksenne on lisatty tyémaalle, jossa tyontekijoitanne tydskentelee. Jos tyontekijoitdnne tydskentelee usealla
Outokummun edellda mainituista tydmaista, lisaédmme yrityksenne niihin kaikkiin.

Kaikki ylla mainituilla tydmailla tyoskentelevat yritykset ndkyvat Outokumpu Stainless Oy:n “alla”, koska
Stainless on Outokummun Zeroni-ohjelman omistaja. Siten esimerkiksi myés Outokumpu Chrome Oy:n alueella
sijaitsevissa tydmaissa Zeronissa nakyy Outokumpu Stainless Oy:n nimi ketjun ylimpana.

Tyontekijoiden lisddminen Zeroniin

Teidan tulee itse lisatd omat tyontekijanne Zeroniin. Taman jilkeen voitte hakea tyontekijoillenne kulkulupia
Zeronin kautta. Tyontekijoiden kulkulupien lopullinen hyvaksynta tapahtuu Outokummun Tornion tehtaiden
palvelukoordinaattoreiden ja Kemin kaivoksen infopisteen toimesta Zeronissa.

Huomaa, ettd mikali samat tyontekijat tyoskentelevat usealla Outokummun tydmaalla, tyéntekijat taytyy
lisata erikseen jokaiselle tyomaille. Tama ei vaadi henkilotietojen uudelleen kirjoittamista. Lisdatte henkilot
tyomaalle valitsemalla heidadt Zeronissa tyontekijalistastanne.

Veronumero

Zeronissa kysytaan tyontekijan veronumero. Jos Zeroni ei tunnista veronumeroa, kyseista henkil6a ei
mahdollisesti ole merkitty rakennusalan veronumerorekisteriin, mista Zeroni veronumerot tarkastaa,

Verohallinto merkitsee veronumeron rakennusalan julkiseen veronumerorekisteriin pyynnosta. Tasta ei ole
mitdan haittaa tai seurauksia sellaiselle, joka ei tyoskentele rakennusalalla. Lisays rekisteriin voidaan tehda
juuri esim. kulkulupa-asioiden takia.

Pyynnon voi tehda henkild itse, hdnen tydnantajansa tai rakennustydmaan paatoteuttaja. Verohallinto voi
my0Os oma-aloitteisesti merkita henkilon rekisteriin.
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TyOnantaja tai tyontekija voi merkita tyéntekijan veronumeron veronumerorekisteriin OmaVerossa. Ohjeet
|6ytyvat verohallinnon sivuilta https://vero.fi/ = Haku: veronumero

Ulkomaalaisten tyontekijoiden kohdalla veronumero ei ole pakollinen elleivat he tydskentele
rakennustyomaalla, jossa veronumero on pakollinen.

Ulkomaalaisesta tyontekijasta, jolla ei ole veronumeroa, ilmoitetaan henkilétunnus tai passin tai virallisen
henkilollisyystodistuksen numero.

Outokummun tyémaiden koulutus- ja patevyysvaatimukset

Kulkuluvan hyvaksymiseen vaaditaan voimassa olevat:
e Ty6turvallisuuskortti®
o Tulitoita tekevilta ja valvovilta Tulityokortti
o Aluekohtainen ympéristo- ja turvallisuuskoulutus

*Suomalaisista tyoturvallisuuskorteista hyviksytddn vain Tyéturvallisuuskeskuksen (TTK) hallinnoima
Tyéturvallisuuskortti®. Vastaavat ulkomaiset turvallisuuskortit on hyvéksytettdvd Outokummun
tyosuojelupddllikéllé.

Tiedot suoritetuista Outokummun alueen ymparisto- ja turvallisuuskoulutuksista (alueturvallisuuskoulutus) on
siirretty Zeroniin ja ne pdivittyvat jarjestelmaan reaaliaikaisesti.

Ndette yksittdisen tydntekijanne suorittaman Outokummun alueturvallisuuskoulutuksen voimassaolon
henkilon tietojen kohdasta Pdtevyydet tai koko henkiloston osalta raportista Pdtevyysraportti. Kun koulutuksen
voimassaoloaika lahenee loppuaan, siita tulee ilmoitus tyontekijan sdhkopostiin ja yrityksenne Zeronin
ilmoitusndkymaan.

Outokummun alueturvallisuuskoulutukset |6ytyvat osoitteesta:
https://www.outokumpu.com/fi-fi/locations/torniostainless-steel/safety-at-kemi-and-tornio

Lisatietoja turvallisuuskoulutuksista alla kohdassa 2.

Tarkeaa! Outokummun tydmaalupaa haettaessa tyontekijan henkil6kohtainen sahkopostiosoite on pakollinen
tieto. Tama on syyta olla sama sdahkopostiosoite minka tyéntekija on antanut alueturvallisuuskoulutuksen
testia suorittaessaan. Talloin koesuoritus kohdistuu oikealle henkil6lle Zeronissa. Mikali ndin ei ole, ottakaa
yhteyttd Outokummun palvelukoordinaattoreihin, jotka voivat korjata sahkdpostiosoitteen jarjestelmaan.

Aliurakoitsijayrityksen lisdidminen Zeroniin

Teidan tulee itse lisdta mahdolliset aliurakoitsijanne Zeroniin. Kun lisdatte aliurakoitsijayrityksen, jarjestelma
tarkastaa automaattisesti kotimaisilta yrityksilta, etta tilaajavastuuasiat ovat kunnossa (mikali yritys kuuluu
Vastuu Group/Luotettava kumppani -palveluun).

Jos lisattava yritys ei kuulu Luotettava kumppani palveluun tai on ulkomainen yritys, teiddan on pyydettava
tilaajavastuudokumentit yritykselta. Kun tilaajavastuudokumentit on saatu, tarkastettu ja olette todenneet ne
hyvaksytyksi, merkitkdaa hyvaksynta seka hyvaksymispaivamaara manuaalisesti Zeroniin.

Tarkempia tietoja vaadituista dokumenteista |6ytyy Zeronissa tilaajavastuudokumenttien lisdyskohdasta.

2 Turvallisuuskoulutukset

Tornion tehtaiden turvallisuus- ja ymparistokoulutus ja siihen liittyva tentti suoritetaan netissa etukateen,
ennen tehtaalle saapumista
=>» https://www.outokumpu.com/fi-fi/locations/torniostainless-steel/safety-at-kemi-and-tornio , ti3lts
|oytyvat myos keskeiset Kemi-Tornion turvallisuusohjeet, joita on noudatettava Outokummun alueilla
tyoskenneltdessa.
=> kysymyksissa ja ongelmatilanteissa, ole yhteydessa: Tuija Sunnari (tuija.sunnari@outokumpu.com,
+358 40 713 8577) tai Anja Korkko (anja.korkko@outokumpu.com, p. +358 40 713 8516),
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Kemin kaivoksen turvallisuus- ja ymparistokoulutus ja siihen liittyva tentti suoritetaan netissa etukateen,
ennen kaivokselle saapumista

= https://www.outokumpu.com/fi-fi/locations/torniostainless-steel/safety-at-kemi-and-tornio , talta
|oytyvat myos keskeiset Kemi-Tornion turvallisuusohjeet, joita on noudatettava Outokummun alueilla
tyoskenneltdessa.
Kaikki alueelle tulevat opiskelevat ja tenttivat maanpaallisen turvallisuusperehdytyksen
Maan alle tyoskentelemaan menevat opiskelevat ja tenttivat lisdksi maanalaisen
turvallisuusperehdytyksen (eli tekevat molemmat tentit)
Kulkulupiin liittyvat kysymykset: kaivoksen Infopiste (info.kemimine@outokumpu.com
p. +358 16 453511)

4
4

Tornion Royttdan sataman turvallisuuskoulutus ja siihen liittyva tentti suoritetaan netissd etukateen, ennen
satama-alueelle saapumista
= https://www.outokumpu.com/fi-fi/locations/torniostainless-steel/safety-at-kemi-and-tornio , tialta
|6ytyvat myos keskeiset Tornion ROyttan sataman turvallisuusohjeet, joita on noudatettava sataman
alueilla tydskenneltdessa.
=>» Kulkulupiin liittyvissd kysymyksissa ota yhteys Tornion tehtaiden yhteyshenkiloihin.

3 Turvallisuusselvitys

Turvallisuusselvityksistd annetun lainsddadannon mukaisesti kulkulupaa hakevasta henkilosta voidaan tehda
turvallisuusselvitys, kun tyokohde sijaitsee Outokumpu Stainless Oy:n tai Outokumpu Chrome Oy:n Tornion
tehtaiden, Kemin kaivoksen tai Royttdan sataman alueella. Outokumpu on luokitellut tyétehtavien mukaan
henkil6t, joista turvallisuusselvitys tehdaan. Mikali tyotehtava edellyttaa turvallisuusselvityksen tekemista, siita
ilmoitetaan kulkuluvan hakijalle, minka lisaksi pyydetaan kirjallinen suostumus selvityksen tekemiseen.

4 Suostumus
Alueelle saapumalla henkil6 sitoutuu noudattamaan teollisuusalueen saantoja, ohjeita ja
turvallisuusmadarayksia seka antaa suostumuksensa alueella suoritettaviin ohjeisiin perustuviin

turvallisuustarkastuksiin. Henkild sitoutuu palauttamaan henkilékohtaisen henkilokortin Torniossa padportille
(lupatoimisto) ja Kemissa kaivoksen infopisteeseen heti tyotehtavien paattyessa.

5 Saapuminen alueelle

Lupatoimiston varmennukset

Varmennukset tehddan Tornion tehtailla paaportilla (lupatoimisto) ja Kemin kaivoksella kaivoksen
infopisteessa Tilaajan henkiloston toimesta. Palvelutoimittajan tulee kuitenkin tutustua naihin kohtiin ja
varmistua siitd, etta tyontekijalla on tarvittavat asiakirjat mukanaan tehdasalueelle saapuessaan.

Lupatoimisto varmentaa alueelle saavuttaessa kulkulupaa hakevan henkil6llisyyden, tyoturvallisuuskortin (ja
tarvittaessa tulityokortin) voimassaolon seuraavasti:
e  Henkildllisyystodistus
o Ajokortti, henkil6kortti tai passi. Ajokortti kdy henkil6llisyystodistuksesta ainoastaan Suomen
kansalaisilla.
e  Passi tai virallinen henkilokortti
o Ulkomaalaisen henkilén henkil6llisyys todetaan ja otetaan ylés passin tai henkilkortin
voimassaoloaika ja numero
e  Tyoturvallisuuskortti: varmistetaan kortin voimassaolo
e  Tulityokortti: tulitoita tekevilta tai valvovilta varmistetaan kortin voimassaolo


https://www.outokumpu.com/fi-fi/locations/torniostainless-steel/safety-at-kemi-and-torniot
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Ulkomaalaisen henkilon tyéskentelyoikeuden osalta varmennetaan hakijan tyoskentelyoikeuden peruste:
e EU/ETA-kansalaisuus tai Sveitsin kansalaisuus, mikali on ko. maiden kansalainen
o EU-maita ovat Alankomaat, Belgia, Bulgaria, Espanja, Irlanti, Italia, Itdvalta, Kreikka, Kroatia,
Kypros, Latvia, Liettua, Luxemburg, Malta, Portugali, Puola, Ranska, Romania, Ruotsi, Saksa,
Slovakia, Slovenia, Suomi, Tanska, TSekki, Unkari ja Viro.
o ETA-maita ovat edelld mainittujen maiden lisdksi Islanti, Liechtenstein ja Norja
o Sveitsin kansalaisuus on myds tydskentelyoikeuden peruste
e Jos tyontekija on EU-, ETA- tai Sveitsin kansalainen, on hanelld oikeus tydskennella ja oleskella
Suomessa enintdan 3 kk. Mikéli oleskelu kestaa yli 3 kk, tulee tydntekijan kdyda rekister6iméassa
oleskelu paikallisella poliisilaitoksella.
e  Tyontekijan oleskelulupa: Muiden maiden eli EU/ETA/Sveitsi -alueen ulkopuolisten maiden
kansalaisilta vaaditaan tyontekijan oleskelulupa.

Oleskeluluvan numero

e \ Oleskeluluvan voimassaoloaika

M-—,s.a»s 527523 ‘
FINNISH RESIDENCE PERMIT

== 4 Kuva 1. Oleskelulupa ja sen tiedot

o  Mikali kulkuluvan hakijalla on jokin muu tyéskentelyoikeuden peruste (ulkomaalaislaissa 301/2004
saadetty tyonteko-oikeuden perustava seikka), henkil6lla tulee olla mukanaan perusteen osoittava
dokumentti ja lupatoimistolla etukateen tieto Hankintatoimelta tasta perusteesta.

Tehdas- tai kaivosalueelle saavuttaessa on varattava riittdvasti aikaa, silla Tornion paaportilla ja Kemin
kaivoksen infopisteessa voi olla aamuisin ruuhkaa!



