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Paivitykset edelliseen versioon punaisella.

1 Tarkoitus ja soveltamisalue

Tama ohje koskee tuotanto-osastojen, tehdaspalvelun, sataman ja laboratorioiden prosessi- ja
kunnossapitohenkildston suorittamia rutiinitdité ja poikkeustilanteissa suoritettavia toitd. Tama ohje
koskee sekd omaa henkilokuntaa etta ulkopuolisia tydntekijoitd. Tata ohjetta noudatetaan myoés
vuosihuolloissa ja seisokeissa.

Toista tulee olla dokumentti, jossa kuvataan tydhon liittyvat vaarat ja niihin varautuminen tai niiden
poistaminen; tdama antaa luvan tyon tekemiselle. Liséksi tietyt tytt edellyttavat aina kirjallisen tyéluvan,
johon liittyvat kaytannot on kuvattu tAman ohjeen kohdassa 3.

TyoOsté on oltava ennen tydn aloittamista joko;

1. Kirjallinen riskinarviointi ja tydohje; tydohjeen tulee olla perehdytetty tyontekijdille tai
2. Kunnossapitojarjestelman tydmaarain (katso kohta 2.1) tai

3. Kirjallinen tydlupa (katso kohta 3)

Tai tietyissa tilanteissa:

4. Suullinen ty6lupa; (katso kohta 2.2)

5. Turvallisuussuunnitelma (isot urakat, projektit, yhteiset rakennustyémaat)
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2 Tyémaarain ja kirjallinen tuumatuokio

2.1  KUTI -tydmaarain

Kunnossapitotéiden vaarojen tunnistamiseen ja turvallisuussuunnitteluun on oma ohjeensa. Ennen
tydn aloittamista pidetaan kirjallinen tuumatuokio (tuumatuokiovihkonen tai tydmaaraimen mukana
tulostuva tarkistuslista tai palvelutoimittajan oma tuumatuokiopohja).

2.2  Suullinen tyolupa - esimiehen / tydonvalvojan muut maaraamat tyot

Kertaluontoiset esimiehen maaraamat tyot, joihin ei liity erityisia vaaratekijéita. Naihin toihin riittaa
suullinen lupa ja tydnsuorittajan tai tyéryhman tekema kirjallinen tuumatuokio (tuumatuokiovihkonen
tai Forms-lomake). Jos ty6 osoittautuu ennakoitua vaarallisemmaksi, vaatii se suunnittelua - tydohjeen
tai sen puuttuessa kirjallisen tyéluvan.

Huom! Tuumatuokiolomakkeen allekirjoitus kertoo, ketké& ovat olleet mukana kirjallisessa
tuumatuokiossa tai tarkistuslistan l&pikaynnissa, se ei siirré vastuuta tydonsuunnittelusta tai
valvonnasta tyontekijalle.

Taytetyt vihkoset palautetaan esimiehelle, joka antaa uuden. Vihkosissa olevaa tietoa kannattaa
hyddyntaa riskin arviointien ja ohjeiden paivittdmisessa. Ohje "TTo 003 Tuumatuokio” pyytaa

ilmoittamaan tuumatuokion havainnoista esimiehelle ja sen voi tehda vihkosta kayttaen. Vihkosia ei
kuitenkaan tarvitse arkistoida ja ne tulee havittaa huolellisesti (nimitiedot).

3 Kirjallinen tyélupa

3.1 Yleista

Kirjallinen tydlupa vaaditaan

a) tietyille vaarallisille toille seka

b) kokonaan ulkopuolisen yrityksen suorittamille tdille tietyin poikkeuksin => ulkopuoliset

tyontekijat eivat tunne Outokummun prosessien aiheuttamia vaaroja, joten nama asiat kaydaan
lapi tyoluvassa

Kirjallisen ty6luvan myoéntdja

e Vastaa tydympériston turvallisuudesta ja tbiden yhteensovittamisesta

e Antaa luvan tydn tekemiseen omalla vastuualueellaan. Tuotantotiloissa tyéluvan myontgja
on paasaantoisesti tuotannon esimies (esim. vuorotydnjohtaja).

o Huom! Ty6luvan myontgjan tulee tarkastaa esitaytetty tyélupalomake seka tarvittaessa
taydentad sité tydympariston vaaratekijoilla ja ohjeistaa, kuinka ne poistetaan tai hallitaan.
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Tyoénjohdollinen esimies - tydn vastuuhenkilé (outokumpulainen):

e Selvittda ty6hon liittyvét vaaratekijat ja riittavat toimenpiteet tyon turvallista suorittamista
varten seka toteuttaa ne ennen tyon aloittamista.

e Vastaa tydn turvallisesta suorittamisesta.

e Hankkii tydluvan esitaytettyéan tydlupalomakkeen

e Antaa tai jarjestéé tydhon ja alueeseen liittyvan tyopisteperehdytyksen.
e Valvoo tyon turvallista suoritusta.

e Vastaa tyon laadusta ja tyon jalkeisesta siisteydesta ja jarjestyksesta.

Tyonjohdollinen esimies - tydn vastuuhenkild (toimittajan esimies):

e Selvittda tyohon liittyvat vaaratekijat ja riittavat toimenpiteet tyon turvallista suorittamista
varten seka toteuttaa ne ennen tyon aloittamista

e Vastaa tyon turvallisesta suorittamisesta.

e Hankkii tydluvan. Jos toimittajalla on Outokummulla nimetty tilaaja (valvova toimihenkil),
esitayttaa valvova toimihenkild tydlupalomakkeen yhdessé toimittajan tyonjohtajan kanssa.

e Antaa omalle (toimittajan) henkildille tyéhon ja alueeseen liittyvan tydpisteperehdytyksen.

o Jos tyOsta ei ole tydohjetta tai tydmaarainta tai jos tyon suorittamista ei ohjeisteta
turvallisuussuunnitelmassa, tekee toimittaja tyodsta kirjallisen suunnitelman, joka kirjataan
tyolupalomakkeelle keskeisilta osin tai laitetaan sen liitteeksi.

e Valvoo tyon turvallista suoritusta.

e Vastaa tyon laadusta ja tyon jalkeisesta siisteydesta ja jarjestyksesta.

Tydnvalvoja toimittajalle:

e Antaa tai jarjestdad tydhon ja alueeseen liittyvan tyopisteperehdytyksen toimittajan
tydnjohdolliselle esimiehelle.

3.2 Ilimoittautuminen

Ty6lupaan kirjataan valvomo/paikka, jossa ilmoittautuminen tehdaan. Ty6nsuorittajilla on
ilmoittautumisvelvollisuus alueen valvomon henkildkunnalle. Tyénsuorittajan on varmistettava, etta
kayttdhenkilostd saa tiedon alueella tehtévéasta tyosta.
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e Henkilékohtainen ilmoittautuminen kirjataan valvomon vihkoon tai muuhun jarjestelmaan, josta
tiedot voidaan jalkikateen tarvittaessa todentaa (nimi, puh.numero, tyékohde, paiva ja aika).

e Ty0 aloittamisesta sovitaan aina myés alueen vastuullisen tydnjohtajan / tydn valvojan kanssa
3.3 Kirjallisen tydluvan edellyttamat tyot

Seuraaviin toihin tarvitaan AINA kirjallinen ty6lupa
Osastoilla on tarkemmat maarittelyt, kuka myontaa kirjallisen tydluvan.

Tydkohde

Ty6 tehdaan ulkopuolisen yrityksen tydnjohdon alaisuudessa, esim. telineiden kasaus- ja purkutyot
tuotanto-osastoilla, prosessipuhdistukset ja rakennus- ja LVI-kunnossapitotyt

Poikkeukset (ei vaadita kirjallista tydlupaa):

e Tilaajan kanssa erikseen sovitut vakioty6t*, joista on laadittu riskinarviointi ja tytohje seka

vian/hairionpoistotilanteet, jotka voidaan suorittaa vakiotyén ohjeella

e Tyodt, joista on laadittu turvallisuussuunnitelma (esim. projektit)

e Toimisto- ja ulkoalueilla suoritettavat kiinteisto- ja aluehuollon ty6t

o Kierrokset, esim. tydnjohdon/valvojien/suunnittelijoiden tekemat tarkastuskierrokset tai

tyomaakaynnit

Odottamattoman kéynnistyksen esto, jos tyosta ei ole laadittu tydohjetta, lukituskorttia tai tydmaéarainta.
Tulity6t ja kattotulity6t (tulitydlupa) **
Ty0 tehddén ahtaissa tai suljetuissa tiloissa, kuten sailidissa tai savukaasukanavissa
TyOskennelldan siltanosturin liikkeiden vaara-alueella tai virtakiskojen laheisyydessé, esim. telinetyét
Kemikaali- ja kaasuputkistot seka -laitteistot
Painelaitteet ja niihin sisaltyvat putkistot
Ty6t rgjahdysvaarallisissa (Ex-) tiloissa
Uudet kaivuutydmaat, patovastuualueiden tyodt seka vettd samentavat tyot tehdasalueella pois lukien
projektien turvallisuussuunnitelmissa maaritellyt kaivuutyot, joille on tehty riskin arviointi ja suunnitelma
NeRe- alueella tydskentely, vain ulkopuoliset; oma henkildstd toimii alueen ohjeiden mukaisesti
CO2 -vaara-alueella tyéskentely, vain ulkopuoliset; oma henkildstd toimii alueen ohjeiden mukaisesti
Tuotanto-osastojen katoilla tydskentely ***
Putoamisvaarallinen tyd, jos ty6sta ei ole laadittu vakiotydn riskin arviointia
Vianetsinta turva-alueella tuotannon kaydessa ja tilanteet, joissa koneen/laitteen tai laitteistojen energioita
ei voida taydellisesti erottaa
Kulmahiomakoneen kaytto (tulityélupa, jos tydskentelypaikka edellyttda tulitydlupaa ja tydlupa, jos
tyoskentelypaikka ei edellyta tulityblupaa)
Nojatikkailla tydskentely (poikkeustapauksissa)
Muut alueen tyénjohdon maarittelemat tilanteet tai tyot (esim. testaukset, kayttddnotot)

*) Erikseen sovitut vakioty6t listataan erilliseen asiakirjaan

**) Luvan tulitéiden tekemiseen myontaa alueen vuorotyonjohtaja (OKTO P3) tai erikseen maéritelty
tyonjohtaja.

***) Pois lukien alueella toimivat kiinteisto- ja aluehuoltoyritykset, joilla katolla suoritettavat ty6t ovat
vakiotoitéd. Ty6ohjeessa erikseen maéritellyt turvallistamistoimenpiteet (esim. kaasupitoisuusmittari) ja
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valvomoon ilmoittautumisen liséksi henkil6t tulee olla perehdytetty kattotydskentelyyn (esim. poistuminen
erilaisissa vaaratilanteissa).

3.4 Kaytannon jarjestelyt
Ty6luvan kirjaamisesta vastaa tydn vastuuhenkil® tai tyon suorittaja.

Kirjallinen tydlupa mydnnetdan korkeintaan yhdeksi vuorokaudeksi (24h). Vuoronvaihdon yhteydessé
ty6lupa on kuitenkin paivitettava allekirjoituksin.

Kirjalliseen tydlupaan kirjataan kuvaus suoritettavasta tydsta, vaaratekijat, riskit ja niihin varautuminen
seké vastuuhenkild(t).

Ty6luvan myoéntdja antaa luvan tydn aloittamiseen sovittujen toimenpiteiden jalkeen tarkastettuaan
tydkohteen.

Ty6lupalomake on moniosainen (sivu 1; tydlupa ja sivu 2; vaarallisten téiden lupa jne.) sédhkoisena
lomakepohjissa ja sité voidaan kayttdd myos paperiversioina.

TyoOpisteperehdytyksessa (katso kohta tyélupalomake, laita ruksi annettu tyopisteperehdytys) kirjataan
lomakkeeseen lapikaydyt kohdat, jotka vahvistetaan allekirjoituksin.

Ty6lupa vaatii allekirjoituksen tydluvan hakijalta (tyénjohdollinen esimies - tydn vastuuhenkild) ja
tyéluvan myontajalta. Jos kyseessa on palvelutoimittajalle mydnnetty tydlupa (toimittaja on tydn
vastuuhenkil®), vaaditaan allekirjoitukset kaikilta ty6ta suorittavilta henkil6iltd. Sahkoinen tydlupa
voidaan lahettaa tiedoksi s&hkopostilla.

Ty6luvan tayttamisen jalkeen siité otetaan riittdva maara kopioita. Tyblupa taytyy olla tydluvan
hakijalla, tydluvan myontajalla, tyon tekijoilla, alueen vuoromestarilla / vastuuhenkil6lla ja tarvittaessa
alueen valvomossa tai muussa vastaavassa paikassa nakyvilla.

3.5 Muutostilanteet

Tydn valvojan tai tydnjohdollisen esimiehen - tydn vastuuhenkilon (tai tydluvan myodnt&jéan) on
tiedotettava kaikille osapuolille tyén aikaisista turvallisuuteen vaikuttavista muutoksista, jotka hanella
on tiedossa.

Mikali tydnvastuuhenkil6/- valvoja vaihtuu tai tyéluvan voimassaolo lakkaa, on kirjallinen tyélupa
paivitettava.

Tyo6vuorojen vaihtuessa on huolehdittava riittavasta tiedonkulusta tavanomaisen
vuoronvaihtokaytantdjen mukaisesti.

Tyo6paivan aikaiset muutokset huomioidaan ja tarvittaessa riskinarviointi ja kirjallinen ty6lupa
paivitetaan.

Jos muutokset ovat merkittavia ja vaikuttavat tydn turvallisuuteen, pitdé tydlupa perua ja kirjoittaa uusi
tyblupa.
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Lopputarkastus ja tyéluvan arkistointi

6 (6)
27.7.2021
Versio 15

Tyo6suorituksen jalkeen tyén vastuuhenkil$ tarkastaa tyokohteen ja arkistoi ty6luvan kuudeksi (6)
kuukaudeksi.

Keskeisimmat versiomuutokset

Kohta

Muutos

3.3

Lisatty tyotehtava, joka edellyttaa kirjallista tydlupaa:

Kulmahiomakoneen kaytto (tulitydlupa, jos tydskentelypaikka edellyttaa

tulity6lupaa ja tyolupa, jos tydskentelypaikka ei edellyta tulitydlupaa)
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